广东药科大学盖章审批表

盖章单位(二级院系、部、处)：                      年  月  日
                                        编号：            
	项目内容
	

	盖章类别
	· 盖中共广东药科大学委员会公章
· 盖广东药科大学公章        ◎组织机构代码证书
◎盖广东药科大学法人代表名章 ◎事业法人证书

	经办人(签名)
	
	联系方式
	

	部门负责人

意见及签字
	（公章）

年   月   日

	相关职能部门意见及签字
	年   月   日     

	合同协议类（其中涉及校内外资金往来需财务处和审计处签注意见）

	财务处

意见及签字
	年  月  日
	审计处

意见及签字
	年  月  日

	学校办公室
（法制办）
意见及签字
	           签字：

年   月   日     

	主管校领导或
校务督导
审批意见
	                       签字：
年   月   日 

	书记或校长

审批意见
	签字：

年   月   日     


填表说明（此页不作为审批表附表使用）：

1. 请申请盖章单位认真填写《广东药科大学盖章审批表》上盖章单位名称、时间及项目内容。项目内容原则上需打印，具体清晰。如： XXX仪器免税申请表，XXX课题国家自然基金申请书等，不应只写为免税申请表、国家自然基金申请书等笼统名称
2. 勾选盖章类别，组织机构代码证和法人证书默认提供复印件，如需要原件请在盖章类别后标注。学校原则上不出具组织机构代码证复印件为个人办理因私出国等事宜。
3. 经办人需手签姓名，并完整填写联系电话，以便联系。
4. 申请盖章单位负责人应签注详细意见（包括项目由来及同意盖章的依据）。
5. 凡盖章项目涉及其他职能部门的，盖章单位负责人签注意见后还需相关职能部门签注意见，例如XX学院研究生培养协议，除XX学院负责人签注详细意见外，还需研究生学院签注详细意见。
6. 凡合同协议类盖章项目，除完成上述要求外，还需法律顾问（现我院法律顾问为法制办主任宋跃晋）签注详细意见。
7. 凡合同协议类涉及校内外资金往来，除完成上述要求外，还需财务处、审计处签注详细意见。

8. 以上程序完成后，按《广东药科大学印章管理和使用规定》（广药〔2006〕63号）要求，主管校领导或校务督导审批。

9. 校办最后审核，并按《广东药科大学印章管理和使用规定》（广药〔2006〕63号）要求，办理用章。

10.各单位申请盖章要严格把关，填写好盖章申请表。如有疑问，请联系学校办公室，联系电话：39352087.
11.法律顾问：宋跃晋  联系方式：法制办39352989/13802411033   
12.此表不适用于科技类、合同协议类等有另行规定的盖章事项（科技类、合同协议类请使用专门盖章审批表）。
